Unio Europea
Fons social europeu
L'FSE inverteix en el teu futur

Generalitat de Catalunya
Consorci per a la Formacié FOEG -

Continua de Catalunya La Patronal Gironina

Curs/os adregats prioritariament a treballadors/res ocupats/des , subvencionat/s pel
Consorci per a la Formacié Continua de Catalunya i cofinangats pel Fons Social Europeu.

Ndmero d'expedient: CP20100132

EXCEL AVANCAT

Accié numero 74 grup 13

Objectius
e Aprofundir en el coneixement de les eines i opcions d'Excel mes avancgades.
e Utilitzar tots els recursos i possibilitats que ofereix I'aplicacio
e Utilitzar les fulls de calcul d' una forma més precisa i professional.
e Aconseguir un augment de la productivitat en la gestié, analisi i presentaci6 dels diversos tipus

d'informacié que es poden tractar amb Excel.
e Dominar tots els aspectes de I'aplicacio i veure les utilitats en el camp professional i personal.

Programa
Edici6 de Documents

Comando IrA (Seleccio Especial ). Opcions de comparacié de dades i formules..
Enganxat especial.

Series.

Referencies i Noms de rangs

Referencies mixtes.

Donar noms a celeles i rangs (definir, enganxar, aplica noms, genera llista).
Dona noms a formules propies no lligades a rangs o celles.

Format

Formats personalitzats.

Copiar i combinar formats entre llibres diferents.
Formats condicionals: utilitzant formules.
Funcions |

De cerca i referéncia.

De text.

Matematiques i numeriques.

Funcions 11

Informacio.
Tendéncies.
Financares.
Funcions personalitzades.

Matrius: Calcul matricial i funcions matricials

Llistes i Bases de Dades

Validaci6 de dades personalitzada.

Llistes maltiples.

Filtre avancat, funcions de bases de dades i sistema de cercament d'errors, duplicats, etc.
Text en columnes i Unié de camps.
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Importacio i exportacié de dades.

Impressio

Vista prévia, opcions, configurar pagina, configurar impressora. Area d' impressio. Encapcalats i peus
personalitzats.

Seguretat:

Diversos nivells .

Proteccio d'arxius, de llibres, de fulls, de celles.

Bloqueig d' elements amb contrasenya.

Grafics Avancats

Grafics combinats

Linies de tendencia o regressio, Superposicié de series, Barres d'error en grafics.
Grafics dinamics lligats a formules. Creacio i utilitzacio.
Taules dinamiques i grafics dinamics

Creacid de camps i elements personalitzats

Analisi de dades

Taules d'una variable.

Taules de dos variables.

Cerca d'objectiu.

Escenaris i Administrador d'escenaris.

Macros

Ampliaci6 i desenvolupament lligat a events del llibre.
Us de controls associats a macros.

Durada: 60 hores

Data d'inici: 5 de d'abril de 2011 Data de finalitzaci6: 16 de juny de 2011
Horari: Dimarts i dijous 18.00 a 21.00 hores Modalitat: Presencial

LLoc d’imparticio: Centre de Formacio del Gremi d’Instal-ladors de Girona C/ Cartella, 8 -12 — Poligon
Industrial Domeny - 17007 Girona

DOCUMENTACIO A PRESENTAR:

- Annex 1. Sol-licitud de participacié en una accié formativa.

- Sol-licitud d'inscripci6 del Gremi d’'Instal-ladors de Girona

- Fotocopia del DNI

- Treballadors/res en actiu: Fotocopia de I'Gltima nomina com a maxim pot ser d’'un mes
anterior a la data d’inici del curs (marg 11)

- Fotocopia del NIF/CIF de I'empresa

- Autonoms: Fotocopia del I'Gltim rebut d’autbnoms com a maxim pot ser d’'un mes
anterior a la data d’inici del curs (marg¢ 11)

- Treballador/res en situacié d’ATUR: Fotocopia del full DARDO o full d'inscripcié a l'atur
vigent i fotocopia del curriculum vitae.

PER INFORMACIO | INSCRIPCIONS:
Centre de Formaci6 del Gremi d'Instal-ladors de Girona
Tel: 972 412 615 Fax: 972 393 078 (Silvia)
E-mail: cursos@elgremi.cat

Les places son limitades a 14 participants i s'assignaran per rigorés ordre d'inscripcio.
Aquesta es considerara formalitzada una vegada lliurada tota la documentacié sol-licitada.

Data limit inscripcions i lliurament documentacio: 28 de marg de 2011.
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