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GREM| CURS BASIC D’EXCEL

DIMNSTALLADORE TR R4

CEMTEE DE FORMALTID

ICODI CURS: 1490907SH|

DADES CURS
DATA D’INICI: Dimecres 17 d’octubre de 2007 DATA FINAL: Divendres 23 de novembre de 2007
DURADA DEL CURS: 30 hores lectives HORARI: 19:00 a 22:00 hores
CALENDARI
Octubre 2007 Novembre 2007

Dill | Dim | Dic | Dij | Div | Dis | Diu Dill | Dim | Dic | Dij | Div | Dis | Diu

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4

8 9 10 (11| 12 | 13 | 14 5 6 7 8 9 10 | 11

15| 16 | 17 |18 | 19 | 20 | 21 12 | 13 | 14 | 15| 16 | 17 | 18

22 | 23 | 24 |25 | 26 | 27 | 28 19 | 20 | 21 |22 | 23 | 24 | 25

29 | 30 | 31 26 | 27 | 28 129 ] 30

LLOC : Centre de Formacio6 del Gremi d’Instal-ladors de Girona

Aula d'Innovacié Schneider - C/ Cartella, 8 -12 - 17007 Girona

INFORMACIO

OBJECTIUS: Microsoft Excel és I'aplicacio de full de calcul més estesa. El que es pretén amb aquest curs basic és
explicar per a que es pot utilitzar. Per aix0 es pretén ensenyar:

- Els casos en qué és util d'utilitzar Microsoft Excel

- Utilitzar el full de calcul per realitzar una factura o un pressupost

- Fer grafiques per presentar les dades d’una manera visual

- Aprendre férmules i d'altres aplicacions basiques que siguin Utils en la feina diaria

La metodologia sera eminentment practica, ja que I'objectiu final que es persegueix €s capacitar els assistents a
utilitzar I'entorn per fer una factura, un pressupost, una grafica o un full de calcul en la seva activitat laboral diaria i
d’una forma facil.

T'has plantejat com seria de facil fer una factura o un pressupost amb I'ordinador comparat amb fer-les a
ma? | presentar els resultats dels estats comptables amb atractives grafiques i taules ?

ADRECAT: Instal-ladors als que els pugui ser d'utilitat el coneixement de Microsoft Excel per realitzar fulles de calcul
utils per fer pressupostos, factures, grafiques, etc.
PONENT: Albert Costa Marcé (Técnic)

AFORAMENT: 15 alumnes
DOCUMENTACIO A PRESENTAR: Enviar sol-licitud d'inscripcié al curs per fax o personalment.

IMPORTANT: Si és el primer cop que fa una inscripcié haura d’enviar-nos una fotocopia del seu D.N.I.

PREU: AGREMIATS: 231 €
NO AGREMIATS: 290 €
PER INFORMACIO | INSCRIPCIO:
Gremi d'instal-ladors de Girona (Monica)
Tel.972 41 26 15 Fax. 972 39 30 78 — formacio.info@elgremi.cat

PROGRAMA
e Eines per decidir quan és adequat utilitzar Excel

e Introduir text i xifres. Fer calculs.

e Elaborar un pressupost i una factura i donar-li format

e Funcions basiques de I'Excel

e Crear i personalitzar una grafica

e Interacci6é de Microsoft Excel amb Word (combinar correspondéncia) i Power Point (presentacions)

CONDICIONS D’ADMISSIO:

PER FORMALITZAR LA MATRICULA CALDRA ADJUNTAR LA SOL-LICITUD D'INSCRIPCIO COMPLEMENTADA PER FAX, O
PERSONALMENT. LES INSCRIPCION S’ADMETRAN PER RIGUROS ORDRE D'INSCRIPCIO.

EN EL CAS DE NO AGREMIAT PERQUE LA INSCRIPCIO SIGUI EFECTIVA CALDRA HAVER REALITZAT EL PAGAMENT DEL CURS
MITJANGANT TRANSFERENCIA BANCARIA | ENVIAR EL CORRESPONENT RESGUARD AL FAX (972 393 078).

SI NO S’ARRIBA AL MINIM D’ALUMNES ESTABLERT, EL GREMI ES RESERVA EL DRET D’ ANUL-LAR EL CURS.

NOTA: EN EL CAS DE CAUSAR BAIXA DEL CURS NO ES TORNARAN ELS DINERS, EXCEPTE EN CAS DE FORCA MAJOR



